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ANEXO YV

Regulamento da disciplina
LET 498 - Trabalho de Conclusao de Curso



UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA

CURSO DE GRADUACAO EM LETRAS

CAPITULO1

Dos Conceitos

Art. 1° O Trabalho de Conclusdao de Curso (TCC), conforme definicdio da Associagao
Brasileira de Normas Técnicas — ABNT —, é um trabalho académico que representa o resultado de
estudo, devendo expressar conhecimento do assunto, que deve ser obrigatoriamente emanado de
disciplina, médulo, estudo independente, curso, programa e outros ministrados. £ um trabalho
individual, realizado sob orientacio de um ou mais professores, preferencialmente, do
Departamento de Letras, e submetido ao conhecimento do coordenador da Disciplina TCC e a
Comissao Coordenadora do Curso de Letras.

CAPITULO 11

Da Natureza e dos Tipos

Art. 2° Conforme a Resolugdao n° 11/84 do Conselho Nacional de Educacdo (CNE), a
atividade de Trabalho de Conclusdo de Curso correspondera a uma carga horaria minima de 240
horas de dedicacdo ao trabalho a ser desenvolvido, sob a orientacdo do professor que vier a ser
indicado para tal fim.

§ 1° S6 poderao se matricular na disciplina Trabalho de Conclusao de Curso os alunos que ja
tiverem completado, no minimo, 1700 horas/aula do curriculo pleno.

§ 2° Diferentemente da carga horaria de outras disciplinas, a carga horéaria da disciplina
Trabalho de Conclusdo de Curso sera expressa em “horas”, indicando ndo se tratar de aulas tedricas

ou praticas, mas de desenvolvimento de trabalho individual e orientado.

§ 3° A disciplina LET498 — Trabalho de Conclusdo de Curso — ndo tem nenhuma outra como
pré-requisito.

Art. 3° O Curso de Letras da UFV adota as seguintes modalidades de TCC:

] relatorio de projeto de ensino;

. relatério de projeto de extensao;
. monografia;

. artigo cientifico;

= ensaio critico.



Paragrafo tnico. Na modalidade “monografia”, é obrigatéria a apresentacdo oral do
trabalho. Nas demais modalidades, a exigéncia é apenas o trabalho escrito.

CAPITULO III

Dos Objetivos

Art. 4° O Trabalho de Conclusdo de Curso é concebido como um exercicio académico e
profissional que propiciara ao estudante, antes da conclusao do seu curso, a oportunidade de realizar
investigacdes sobre um tema de seu interesse, a partir das quais adquirira e aprofundara
conhecimentos da area de Letras, propondo atividades de ensino, extensdo ou pesquisa cientifica.
Visara, também, avaliar sua capacidade de coletar, organizar, analisar e interpretar informagoes para
o desenvolvimento de trabalhos no ambito do ensino, da extensao e da pesquisa.

Paragrafo tnico. Diante dos objetivos da disciplina, espera-se:

a) promover o aperfeicoamento das teorias voltadas para o estudo de linguas e
literaturas;

a) estimular o estudante a aperfeicoar-se no exercicio do ensino, da extensdo ou da
pesquisa;

b) testar mecanismos de avaliacdo e retroalimentacao dos contetidos programaticos
e das formas de abordagem das disciplinas e atividades de extensdo do curso de Letras;

C) produzir trabalhos para o aumento do acervo bibliografico na area de Letras;

d) preparar o estudante para a pratica cientifica e, consequentemente, para ingresso
em curso de poés-graduacao.

CAPITULO 1V

Da Coordenacao da Disciplina Trabalho de Conclusao de Curso
Art. 5° Todos os docentes do Departamento de Letras estardo aptos a coordenar a disciplina
TCC. O professor tera as seguintes atribuigoes:

I — coordenar as atividades de elaboracdao e julgamento dos TCCs produzidos pelos
estudantes de Letras;

IT — elaborar e divulgar o calendério das defesas;



IIT - lancar no Sapiens os resultados das defesas;

IV — disponibilizar o Regulamento do TCC para os alunos matriculados na disciplina e deles
exigir seu fiel cumprimento, em encontro presencial até a segunda semana apo6s o inicio do semestre
letivo;

V — disponibilizar a Ficha de Avaliacdo para os professores-orientadores;

VI - entregar uma cépia do trabalho aprovado, gravada em CD em extensdo pdf, com no
maximo 10 MB, a Secretaria da Coordenacao do Curso;

VII - solicitar declaracdes para os membros das bancas a Secretaria da Coordenagdo do
Curso;

VIII — comunicar a secretaria de coordenacdo a lista de defesas com as respectivas bancas,
para que sejam lancadas nos RADOCs dos professores.

CAPITULOV

Da Matricula

Art. 6° A matricula na disciplina TCC far-se-4& por ocasido do periodo de matricula
reservado as demais disciplinas do curso de Letras, exigindo-se, todavia, o estrito cumprimento do
disposto no art. 2°, §§ 1° e 3° deste Regulamento.

Art. 7° O estudante devera indicar, em formulario especifico a ser entregue ao coordenador
da disciplina, o nome do professor-orientador que ird garantir-lhe o compromisso da orientacao, até
30 dias ap06s o inicio do semestre letivo.

Paragrafo unico. O conceito Q sera concedido ao aluno, se, e somente se, o orientador
apresentar justificativa junto ao coordenador da disciplina de que o trabalho de conclusdo de curso
encontra-se, de fato, em andamento.

CAPITULO VI

Da Elaboracdo dos Trabalhos

Art. 8° Ao final da disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso, o estudante matriculado sera
avaliado em um trabalho de ensino, extensdo ou pesquisa preparado e desenvolvido durante o



semestre, previamente aprovado por seu orientador e de acordo com as normas das modalidades do
DLA.

CAPITULO VII

Da Orientacdo
Art. 9° Todos os docentes do Departamento de Letras estardo aptos a orientar os estudantes
nos seus Trabalhos de Conclusao de Curso, apds ciéncia do coordenador da disciplina.

§ 1° Cada estudante devera escolher o professor-orientador, de acordo com a é&rea de
interesse do trabalho e da disponibilidade do orientador.

§ 2° Recomenda-se que o nimero maximo de orientados, por professor, ndo ultrapasse trés,
por semestre.

8§ 3° Os docentes licenciados estardao aptos a orientar trabalhos de conclusao de curso, desde
que a orientacao tenha sido iniciada antes de seu periodo de afastamento.

§ 4° E permitida a escolha de um professor-orientador de outro departamento, desde que o
trabalho seja acompanhado por um coorientador do Departamento de Letras.

§ 5° Sera permitido ao estudante o acompanhamento do Trabalho de Conclusao de Curso por

um coorientador, escolhido em comum acordo com o professor-orientador, de qualquer setor da
UFV ou outra instituicdo, com titulo minimo de graduacao.

Art. 10° A carga horéria a ser atribuida a cada professor-orientador sera de trés horas-
atividade semanais, por orientado.
Art. 11 Sdo atribuicdes do professor-orientador:

I — avaliar a viabilidade do trabalho, verificando a importancia e o interesse do tema, além
da disponibilidade de dados e material bibliografico sobre o assunto;

IT — orientar o estudante, de maneira sistematica, registrando as reunides de orientacdo para
avaliacdo do desenvolvimento do trabalho;

IIT - indicar fontes bibliogréaficas para consulta e fontes estatisticas para coleta de dados;
IV — aprovar o roteiro de trabalho, o projeto e o cronograma de atividades;

V — acompanhar e exigir rigoroso cumprimento dos prazos definidos no cronograma e exigir
o atendimento dos prazos estipulados pelo coordenador da disciplina;

VI — reportar-se diretamente ao coordenador da disciplina, caso haja qualquer diivida ou
dificuldade no processo de orientacao;



VII — comparecer no local e horarios estabelecidos para a orientacao;

VIII — avaliar cada etapa do desenvolvimento do trabalho, interferindo sobre contetido,
normas técnicas de apresentacdo e redacao do texto;

IX — aprovar previamente o trabalho, para encaminhamento a banca examinadora;
X — presidir a banca examinadora de trabalho que esteja sob sua orientacao;

XI — ser responsavel pelo preenchimento e coleta das assinaturas da Ficha de Avaliacdo,
junto a banca examinadora.

XII — liberar a copia do trabalho, ap6s aprovado e corrigido, para a entrega da versao final
ao coordenador da disciplina, juntamente com a Ficha de Avaliacdo, devidamente preenchida e
assinada pelos membros da banca.

Art. 12 No impedimento da participagdo do professor-orientador nas atividades normais de
orientacdo que constam do artigo anterior, as atribuicdes da orientacdo ficardo a cargo de um

professor orientador substituto, aprovado pelo coordenador da disciplina.

Art. 13 O professor-orientador podera pedir seu afastamento da orientacdao de determinado
estudante, justificando seu pedido por escrito ao coordenador da disciplina.

Paragrafo tnico. A autorizacdo para o afastamento a que se refere o caput deste artigo sé se
dara apos a aprovacao de outro orientador pelo coordenador da disciplina, desde que aceitas as
justificativas apresentadas.

Art. 14 O estudante podera solicitar ao coordenador da disciplina o afastamento de seu
orientador, por iniciativa prdpria, desde que, por escrito, justifique suas razdes, com concordancia

do coordenador da disciplina e do orientador substituto, e obtenha seu deferimento.

Paragrafo tnico. Caso o coordenador da disciplina aceite o pedido do estudante de
mudanca de orientador, aprovara, antes, outro orientador, conforme disposicao deste Regulamento.

CAPITULO VIII

Das Atribuicoes do Estudante

Art. 15 Sdo atribuicdes do estudante:

I — tomar ciéncia deste regulamento;
IT — elaborar e submeter a avaliacao o Trabalho de Conclusao de Curso;

III — apresentar ao orientador o roteiro de trabalho, o projeto e o cronograma de atividades;



IV — cumprir os prazos definidos no cronograma e atender os prazos estipulados pelo
coordenador da disciplina;

V — comparecer no local e horarios estabelecidos para a orientacao;

VI — submeter o trabalho a aprovacdo do orientador, para encaminhamento a banca
examinadora;

VII - reportar-se diretamente ao coordenador da disciplina, caso haja qualquer duvida ou
dificuldade no processo de orientacao;

VIII — sugerir os membros para composicao de banca examinadora, em comum acordo com
o professor-orientador;

IX — sugerir, quando for o caso, o nome do coorientador ao professor-orientador;

X — entregar ao coordenador da disciplina TCC, ao final do semestre em que apresentou seu
trabalho, e no prazo previamente estabelecido, uma cépia do texto final do trabalho gravada em CD
em extensdao pdf, com no maximo 10 MB, devidamente corrigida e revisada, digitada de acordo
com as normas das modalidades de Trabalho de Conclusdo de Curso do DLA.

CAPITULO IX

Da Banca Examinadora

Art. 16 A banca examinadora sera composta, no minimo, pelo professor-orientador, dois
professores indicados, e o coorientador (se houver). Serd especifica para cada Trabalho de
Conclusdo de Curso e devera ser constituida, em comum acordo pelo orientador e orientado, e
encaminhada ao coordenador da disciplina, em formulério préprio.

§ 1° O professor-orientador do trabalho serd sempre o presidente da banca examinadora do
estudante sob sua orientagao.

§ 2° O coorientador, embora seja membro da banca examinadora, ndo atua como avaliador
do trabalho.

Art. 17 Na composicao das bancas examinadoras, recomenda-se levar em conta as areas de
especializacdo atinentes aos trabalhos apresentados e, ao mesmo tempo, atentar para que todos os
docentes do DLA em exercicio tenham oportunidade de participar dessas bancas.

Paragrafo tnico. Em situagdes especificas, determinadas bancas examinadoras poderao ter
como integrantes professores de outros departamentos e/ou outras instituicoes.

Art. 18 Cada um dos componentes da banca examinadora recebera uma copia do trabalho de
conclusdo de curso para leitura e avaliacdo, com antecedéncia de, no minimo, quinze dias da data de
defesa.



Art. 19 O trabalho encaminhado aos membros da banca examinadora sera considerado
definitivo, ndo sendo permitida sua devolucdao para reformulacdes e, ou, correcdes, antes de sua
avaliacdo pela banca examinadora.

Art. 20 Sdo atribui¢des da banca examinadora:
I — avaliar o Trabalho de Conclusdo de Curso, conforme os termos deste Regulamento;

IT — preencher e assinar a Ficha de Avaliacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso, a ser
disponibilizada pelo professor-orientador do trabalho.

CAPITULO X

Da Avaliacao

Art. 21 A avaliagdo do trabalho constara das seguintes etapas, a saber:

I — avaliacdo pelo professor-orientador (Satisfatério/Nao satisfatério) do desempenho
académico do estudante em termos de assiduidade, dedicacdo, cumprimento dos prazos;

IT — avaliacdo pela banca examinadora (Satisfatério/Nao satisfatério) do trabalho escrito, em
termos de relevancia do tema, justificativa, objetivos, revisdo bibliografica, metodologia,
levantamento/tratamento/analise dos dados e conclusoes;

III — no caso de apresentacdo oral do trabalho, avaliacio pela banca examinadora
(Satisfatério/Ndo satisfatorio), em que deverdo ser considerados: a apresentacao ordenada e sucinta
das partes do trabalho; o dominio dos conhecimentos tedrico-metodolégicos utilizados; e a
capacidade de argumentacdo do estudante.

Paragrafo tnico. Na defesa oral, o discente tera 20 minutos para exposicao do trabalho. Em
seguida, cada membro da banca examinadora (excetuando-se o orientador) tera 20 minutos para
comentarios e arguicao, seguidos de até 10 minutos de réplica para o discente.

Art. 22 O resultado final da avaliacdao procedida pela banca examinadora sera representado
pelos conceitos (S), de “Satisfatério”, e (N), de “Nao satisfatério”, conforme normas do Registro
Escolar. O estudante devera obter conceito Satisfatério por unanimidade para ser aprovado.

Art. 23 De posse do resultado final, o coordenador da disciplina sé lancard o conceito no
sistema Sapiens, apos a entrega pelo discente da cépia definitiva do trabalho, gravada em CD em
extensao pdf, com no maximo 10MB.

Paragrafo uinico. A cépia em pdf, com aprovacdo do discente e do orientador do trabalho,
sera publicada no banco virtual de Trabalhos de Conclusdo de Curso do DLA.



CAPITULO XI

Das Atribuicoes da Coordenacao do Curso de Letras

Art. 24 Certificar a participacdo dos professores na banca examinadora de cada trabalho de
conclusao de curso.

Art. 25 Viabilizar as condicdes para a realizacdo da orientacdo aos estudantes, conforme
disposto neste Regulamento.

Art. 26 Viabilizar a inclusdo dos trabalhos de conclusdo de curso, em extensdao pdf, no site
do Curso de Letras.

CAPITULO XII

Das Atribuicoes do Colegiado do Departamento de Letras

Art. 27 Buscar solugdes para as dificuldades e, ou, impasses surgidos na execucdo das
atividades na disciplina LET 498 — Trabalho de Conclusdo de Curso.

Art. 28. Conhecer e deliberar sobre alteracbes que vierem a ser propostas para 0 presente
Regulamento.

Departamento de Letras/UFV
06 de outubro de 2016



TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)
NORMATIZACAO

1. Modalidades

O Curso de Letras da UFV adota as seguintes modalidades de trabalho de conclusdao de
curso:

= relatério de projeto de ensino;
. relatorio de projeto de extensao;
= monografia;
. artigo cientifico;
= ensaio critico.
1. Normatizacao — Trabalho de Conclusao de Curso

As especificacdes abaixo regem as modalidades do Trabalho de Conclusao de Curso:



NORMAS PARA ELABORACAO DO RELATORIO DE PROJETO DE ENSINO

O relatério deve ser editado em computador, impresso em papel A4, e encadernado em
espiral plastica, com capa transparente, para ser entregue a banca examinadora. Deve ser redigido
em fonte Times New Roman; tamanho 12; espacamento 1,5 cm; e margem 3 cm (esquerda e
superior) e 2 cm (direita e inferior). Deve conter entre 20 e 40 paginas.

Deve ser composto de:
* Paginas pré-textuais:

- pagina de rosto (conforme modelo);
- pagina de resumo e palavras-chave;
- dedicatoria (optativa);

- agradecimento (optativo);

- sumario.

* Texto
* Anexos (se for o caso)

1. Paginas pré-textuais
1.1. Pagina de rosto (conforme modelo)

1.2. Pagina de resumo e palavras-chave

Esta pagina contém a palavra “resumo”, em caixa alta, negritada e centralizada; o titulo do
relatorio centralizado, negritado e em caixa alta, e o resumo contendo entre 200 e 300 palavras na
qual serdo apresentados os objetivos do trabalho; a base tedrica; a metodologia; os resultados
alcancados e as principais conclusdes; redigido em Times New Roman; tamanho 12; com espaco
simples; na linha seguinte, depois da palavra “palavras-chave”, em caixa alta, cinco palavras-chave,
separadas por ponto e virgula.

2. Texto

2.1. Introducdo incluindo a caracterizagao do problema estudado e sua importancia;

2.2. Objetivos

2.3. Atividades realizadas (descrever, em topicos, todas as atividades realizadas no periodo,
de acordo com o Plano de Trabalho apresentado)

2.4. Revisao da Literatura

2.5. Metodologia de Pesquisa

2.6. Impactos causados na comunidade, incluindo transformacées alcancadas com o projeto

2.7. Discussdo ou Analise de Dados ou Resultados

2.8. Consideracgdes finais

2.9. Referéncias bibliograficas

Obs. Os itens 2.6 e 2.7 podem ser fundidos em um tnico item.

3. Anexos (se for o caso)



(Modelo para Relatério de Projeto de Ensino)

PAGINA DE ROSTO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES
DEPARTAMENTO DE LETRAS

POESIA E MUSICA EM PAULICEIA DESVAIRADA (1922), DE MARIO DE ANDRADE

Nome do aluno
Orientador (a): Prof® (Nome do professor/a)

Relatorio de Projeto de Ensino apresentado ao Departamento
de Letras da Universidade Federal de Vigcosa como requisito
parcial para a obtencdo do titulo de Licenciado em Letras -
Portugués/Literatura.

VICOSA
MINAS GERAIS - BRASIL
MES/ANO




(Modelo para Relatério de Projeto de Ensino)

SUMARIO

1 INTRODUCAO
2 OBJETIVOS DA PESQUISA

2.1 Objetivos gerais
2.2 Objetivos especificos

3 REVISAO DA LITERATURA

4 PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS

5 ATIVIDADES REALIZADAS

6 IMPACTOS CAUSADOS NA COMUNIDADE

7 DISCUSSAO OU ANALISE DE DADOS OU RESULTADOS
8 CONCLUSAO OU CONSIDERACOES FINAIS

9 REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

ANEXOS



NORMAS PARA ELABORACAO DO RELATORIO DE PROJETO DE EXTENSAO

O relatério deve ser editado em computador, impresso em papel A4, e encadernado em
espiral plastica, com capa transparente, para ser entregue a banca examinadora. Deve ser redigido
em fonte Times New Roman; tamanho 12; espacamento 1,5 cm; e margem 3 cm (esquerda e
superior) e 2 cm (direita e inferior). Deve conter entre 20 e 40 paginas.

Deve ser composto de:
* Paginas pré-textuais:

- pagina de rosto (conforme modelo);
- pagina de resumo e palavras-chave;
- dedicatoria (optativa);

- agradecimento (optativo);

- sumario.

* Texto
* Anexos (se for o caso)

1. Paginas pré-textuais
1.1. Pagina de rosto (conforme modelo)

1.2. Pagina de resumo e palavras-chave

Esta pagina contém a palavra “resumo”, em caixa alta, negritada e centralizada; o titulo do relatério
centralizado, negritado e em caixa alta, e o resumo contendo entre 200 e 300 palavras na qual serao
apresentados os objetivos do trabalho; a base teorica; a metodologia; os resultados alcangados e as
principais conclusodes; redigido em Times New Roman; tamanho 12; com espacgo simples; na linha
seguinte, depois da palavra “palavras-chave”, em caixa alta, cinco palavras-chave, separadas por
ponto e virgula.

2. Texto

2.1. Introducdo incluindo a caracterizagao do problema estudado e sua importancia;

2.2. Objetivos

2.3. Atividades/Ac¢0es realizadas (descrever, em topicos, todas as atividades realizadas no
periodo, de acordo com o Plano de Trabalho apresentado)

2.4. Revisao da Literatura

2.5. Metodologia de Pesquisa

2.6. Impactos causados na comunidade, incluindo transformacées alcancadas com o projeto

2.7. Discussdo ou Analise de Dados ou Resultados

2.8. Consideracgdes finais

2.9. Referéncias bibliograficas

Obs. Os itens 2.5 e 2.6 podem ser fundidos em um tunico item

3. Anexos (se for o caso)



(Modelo para Relatério de Projeto de Extensao)

PAGINA DE ROSTO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES
DEPARTAMENTO DE LETRAS

POESIA E MUSICA EM PAULICEIA DESVAIRADA (1922), DE MARIO DE ANDRADE

Nome do aluno
Orientador (a): Prof® (Nome do professor/a)

Relatério de Projeto de Extensdo apresentado ao Departamento
de Letras da Universidade Federal de Vicosa como requisito
parcial para a obtencdo do titulo de Licenciado em Letras -
Portugués/Literatura.

VICOSA
MINAS GERAIS - BRASIL
MES/ANO




(Modelo para Relatério de Projeto de Extenséo)

SUMARIO

1 INTRODUCAO
2 OBJETIVOS DA PESQUISA

2.1 Objetivos gerais
2.2 Objetivos especificos

3 REVISAO DA LITERATURA

4 PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS

5 ATIVIDADES REALIZADAS

6 IMPACTOS CAUSADOS NA COMUNIDADE

7 DISCUSSAO OU ANALISE DE DADOS OU RESULTADOS
8 CONCLUSAO OU CONSIDERACOES FINAIS

9 REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

ANEXOS



(Modelo para Monografia)

NORMAS PARA ELABORACAO DA MONOGRAFIA

A monografia deve ser editada em computador, impressa em papel A4, e encadernada em
espiral plastica, com capa transparente, para ser entregue a banca examinadora. Deve ser redigida
em fonte Times New Roman; tamanho 12; espacamento 1,5 cm; e margem 3 cm (esquerda e
superior) e 2 cm (direita e inferior). Deve conter entre 30 e 60 paginas.

Deve ser composto de:
* Paginas pré-textuais:

- pagina de rosto (conforme modelo);
- pagina de resumo e palavras-chave;
- dedicatdria (optativa);

- agradecimento (optativo);

- sumario.

* Texto
* Anexos (se for o caso)

1. Paginas pré-textuais
1.1. Pagina de rosto (conforme modelo)

1.2. Pagina de resumo e palavras-chave

Esta pagina contém a palavra “resumo”, em caixa alta, negritada e centralizada; o titulo do
relatorio centralizado, negritado e em caixa alta, e o resumo contendo entre 200 e 300 palavras na
qual serdo apresentados os objetivos do trabalho; a base tedrica; a metodologia; os resultados
alcancados e as principais conclusdes; redigido em Times New Roman; tamanho 12; com espaco
simples; na linha seguinte, depois da palavra “palavras-chave”, em caixa alta, cinco palavras-chave,
separadas por ponto e virgula.

2. Texto

2.1. Introdugdo incluindo a caracterizagdao do problema estudado e sua importancia
2.2. Objetivos da pesquisa

2.3. Revisdo da literatura

2.4. Metodologia

2.5. Resultados e analise dos resultados

2.6. Consideracdes finais

2.7. Referéncias bibliograficas

3. Anexos (se for o caso)



(Modelo para Monografia)

PAGINA DE ROSTO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES
DEPARTAMENTO DE LETRAS

POESIA E MUSICA EM PAULICEIA DESVAIRADA (1922), DE MARIO DE ANDRADE

Nome do aluno
Orientador (a): Prof® (Nome do professor/a)

Monografia apresentada ao Departamento de Letras da
Universidade Federal de Vigcosa como requisito parcial para a
obtencdio do titulo de Licenciado em Letras -
Portugués/Literatura.

VICOSA
MINAS GERAIS - BRASIL
MES/ANO




SUMARIO

1 INTRODUCAO
2 OBJETIVOS DA PESQUISA
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(Modelo para Artigo e Ensaio)

NORMAS PARA ELABORACAO DE ARTIGO CIENTIFICO/ ENSAIO CRITICO

O artigo/ensaio deve trazer contribuicdo relevante para o conhecimento cientifico e o debate critico
na area dos estudos linguisticos ou literarios. Deve ser editado em computador, impresso em papel A4, e
encadernado em espiral plastica, com capa transparente, para ser entregue a banca examinadora. Deve conter
entre 15 e 20 paginas.

Deve ser composto de:

* Elementos pré-textuais
* Elementos textuais
* Elementos poOs-textuais

Deve ter a seguinte estrutura:
1. Elementos pré-textuais:

1.1. Titulo e subtitulo (se houver): na primeira linha, centralizados, negritados, fonte Times New
Roman, corpo 12, somente primeira letra em maiiscula em ambos.

1.2. O nome do autor/a: na segunda linha abaixo do titulo, alinhado a direita, em maiusculas
somente as iniciais dos nomes.

1.3. O nome do orientador/a: na linha abaixo do autor, alinhado a direita, em maitsculas somente as
iniciais dos nomes.

1.4. Resumo: na quinta linha, abaixo do nome do orientador/a. Colocar a palavra resumo em caixa
alta, seguida de dois pontos. Redigir o texto em paragrafo tinico, espaco simples, justificado, de no
maximo 200 palavras. O resumo deve, obrigatoriamente, conter os seguintes elementos:
objetivo do estudo, aporte tedrico/metodologia adotada, sintese dos resultados. Fonte: Times
New Roman, corpo 10, para todo o resumo.

1.5. Palavras-chave: em numero de trés a cinco, duas linhas abaixo do resumo. Colocar o termo
“Palavras-chave”, em caixa baixa, primeira letra em maidscula e as palavras-chave propriamente
ditas em caixa baixa, separadas das demais por ponto e virgula. Fonte: Times New Roman, corpo
10. Lembramos que as palavras-chave sdao de extrema importancia no processo de indexacdo do
artigo em bases de dados nacionais e internacionais. Portanto, a escolha adequada é fundamental.

2. Elementos textuais:

2.1. Fonte: Times New Roman, corpo 12, alinhamento justificado ao longo de todo o texto.

2.2. Espacamento: 1,5 ao longo do texto; paragrafos com adentramento de 1,5 cm.

2.3. Citagdes: no corpo do texto, serdo de até trés linhas, entre aspas duplas. Fonte: Times New
Roman corpo 12. Maiores do que trés linhas seguem em destaque, na seguinte formatacdo: fonte

Times New Roman corpo 10, em espaco simples, com recuo de 4 cm a esquerda para toda a citacdo.
As referéncias deverdo ser indicadas entre parénteses, como no exemplo: (BASTOS, 2003, p. 1-10).



2.4. Notas de rodapé: devem ser colocadas na mesma pagina, fonte Times New Roman, corpo 10.
Alinhamento justificado, sem espacamento entre notas, espago simples dentro da nota.

2.5. Titulos e subtitulos das sec¢des: em numeracao arabica, sem recuo de paragrafo, em negrito,
com maiuscula somente para a primeira palavra da secdo. Espacamento duplo entre secOes e
subsecOes. Usar o sistema “numero seguido de ponto final”. Exemplo: 1. Introducdo; 1.1. A
construcdo dos sentidos.

OBS: Ndo numerar os elementos pés-textuais.

2.6. Elementos ilustrativos: tabelas, figuras, fotos etc. devem ser inseridos no texto, logo ap6s serem
citados, contendo a devida explicacdo na parte inferior da mesma com fonte Times New Roman
corpo 10, numeradas sequencialmente.

3. Elementos pos-textuais:

3.1. Titulo (e subtitulo, se houver), Resumo e palavras-chave em espanhol, francés ou inglés,
obedecendo as mesmas normas das versoes na lingua original, colocados logo apés o término do

artigo e antes das referéncias.

3.2. Referéncias: seguir normas atuais da ABNT, espacamento simples, alinhamento justificado,
com espacamento 1,5 entre as referéncias.



	UNIVERSIDADE FEDERAL DE VIÇOSA
	CAPÍTULO I
	CAPÍTULO II
	CAPÍTULO III

	CAPÍTULO IV
	CAPÍTULO VI
	CAPÍTULO VII
	CAPÍTULO VIII
	Das Atribuições do Estudante
	Art. 15 São atribuições do estudante:
	CAPÍTULO IX
	Da Banca Examinadora
	CAPÍTULO X
	CAPÍTULO XI
	CAPÍTULO XII

