Orientacoes basicas para o acerto de matricula 2025/1

Atencao, estudantes!

Do dia 24/02 ao dia 09/03, o Sapiens ficard aberto para a 12 etapa do acerto de matricula.
Lembro que apds o inicio das aulas havera a 22 etapa de acerto, de 14 a 18/03. A partir dai, ndo
serd possivel realizar alteracodes.

O dia 07/03 é o Unico dia para inclusdo de disciplinas FACULTATIVAS (das 08h as 23h59).
Seguem algumas orientacdes basicas do procedimento.

Tudo é feito via Sapiens.

O primeiro passo é conferir em seu PLANO DE ESTUDOS quais disciplinas constam na linha
2025/1 (que devem ser automaticamente matriculadas pelo Sapiens, se houver vagas e ndo
houver conflitos de horarios), quais constam em ALTERNATIVAS (o préprio estudante deverd
incluir) e FACULTATIVAS (o proprio estudante devera incluir, somente no dia 07/03).

O segundo passo é ir em ACERTO DE MATRICULA.
Ha trés opgdes:

1) EXCLUIR disciplina

2) INCLUIR disciplina

3) TROCAR de turma

EXCLUIR

1) Se vocé desistiu de fazer uma disciplina, poderd exclui-la. Lembre-se de conferir se vocé,
apos a exclusao, continua dentro do minimo de créditos possiveis. Geralmente, sdo 12
créditos. Em casos muito especificos, o estudante poderd solicitar a coordenacao a
diminuicdao ou o aumento dos limites de créditos (minimos e maximos).

Como excluir?

Va em “acerto de matricula”. No campo chamado “excluir”, digite o cédigo da disciplina (trés
letras), dé um espaco e digite os trés numeros.

Clique em “SIMULAR” e, estando tudo certo (dentro do limite de créditos), clique em
“EFETIVAR MUDANCAS”.



Figura 1 — como excluir
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Observe que, ao simular a exclusdo, a disciplina j
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TROCAR DE TURMA

1) Se o Sapiens matriculou vocé em uma determinada e vocé deseja alterar, é possivel
trocar de turma, desde que haja vaga. Por isso, é importante ficar atento ao Sapiens e
verificar se surgir alguma vaga.

Como trocar de turma?

Va em “acerto de matricula” e utilize o campo “Trocar turma”. Repare que, nesse campo, ha

trés colunas (cédigo da disciplina, turma T [tedrica] e turma P [pratica]).

De acordo com o exemplo da figura a seguir, o estudante veio matriculado na turma 5
(tedrica) e deseja ir para a turma 3 (tedrica).

No campo chamado “Trocar turma”, na primeira coluna do campo, digite o cédigo da
disciplina (trés letras), dé um espaco e digite os trés numeros. Na segunda coluna, digite o
numero da turma para a qual deseja mudar.

Clique em “SIMULAR” e, estando tudo certo (se houver vagas e nao houver conflito de
horario), clique em “EFETIVAR MUDANCAS”.

Figura 3 — como trocar de turma
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Observe que, ao simular a troca, a disciplina aparece em novo horario




INCLUIR

Se vocé inseriu a disciplina em seu plano de estudos e, mesmo assim, ndao conseguiu ser
matriculado, pode ser que vocé ainda consiga se matricular, caso surja vaga no momento de
acerto. Atengao: o estudante sé consegue incluir disciplinas que estdao no plano de estudos na
linha (2025/1, alternativas ou facultativas).

Disciplinas que ndo constam no plano de estudos sé podem ser incluidas pela coordenacao, se
houver vagas. Casos especificos devem ser comunicados a coordenacao do curso.

Como incluir disciplina?

Va em “acerto de matricula” e utilize o campo “incluir”. Repare que, nesse campo, ha trés
colunas (codigo da disciplina, turma T [tedrica] e turma P [pratica]).

No campo chamado “incluir”, na primeira coluna do campo, digite o cdédigo da disciplina (trés
letras), dé um espaco e digite os trés nimeros. Na segunda coluna, digite o numero da turma
qgue deseja incluir. Se o estudante nao tiver preferéncia por turma, podera somente escrever o
cadigo da disciplina.

Cligue em “CONSULTAR VAGAS” para verificar se ha vagas e em quais turmas ha vagas.

Clique em “SIMULAR” e, estando tudo certo (se houver vagas, se atender a pré e/ou
correquisito e se ndao houver conflito de horario), clique em “EFETIVAR MUDANCAS”.

Figura 4 — como incluir
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No exemplo da Figura 4, simulamos a inclusao da disciplina LET 200.

Figura 5 — clicar em “consultar vagas”.
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Na consulta, foi observado que a T1 nao tem vagas, e a T2 tem 17 vagas.

Figura 6 — situacao de conflito de horario
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Neste exemplo, LET 200 teve conflito com LET 438. Ndo sera possivel efetuar a mudancga.




Nos casos de conflito de horario, o estudante s poderd incluir nova disciplina se excluir a
disciplina em conflito, ou buscar trocar de turma.

Figura 7 — nova simulagao de inclusao.
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Neste exemplo, foi feita a simulacdo de inclusdo de LET 110.

Figura 8 — consulta de vagas
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Ao consultar, a tnica turma com vagas é a Turma 2. Os horarios aparecem no quadro.




Se estiver tudo certo, clique em “EFETIVAR MUDANCAS”. O sistema emitira a frase
“ALTERACOES EFETUADAS COM SUCESSO!!!”.

Figura 9 — clicar em “efetivar mudancas”
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Veja que, ao efetivar a mudanga, a nova disciplina ja passa a constar no quadro de “Disciplinas
matriculadas”.

A coordenacao fica a disposicao para auxiliar os estudantes neste processo.

07/02/2025



